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PANDUAN TEKNIS UJIAN DISERTASI ONLINE 

 

 
A. Ujian Prelimenary 

 

1. Soal dan / atau mini tesis diminta oleh bagian admin Sekber ke masing-masing dosen 

penguji dan mahasiswa lewat email atau WA selambat-lambatnya 1 minggu sebelum 

ujian berlangsung. 

2. Soal diunggah lewat AULA MK “Disertasi” oleh Koordinator Program Studi (KPS) S3 

atau diemail oleh admin sekber ke masing-masing mahasiswa dan dikerjakan oleh 

mahasiswa dalam bentuk take home essay. 

3. Ujian mini thesis bisa dilakukan secara tertulis maupun oral sesuai dengan jumlah 

dosen mengikut SK Rektor 

4. Berita acara ujian preliminary disiapkan secara online oleh admin Sekber dan diisi oleh 

KPS S3 

5. Berkas Ujian bisa diunduh langsung oleh KPS S3 jika melalui “AULA” dan 

diserahkan ke admin sekber. 

6. Admin Sekber menyetorkan berkas ujian ke email masing-masing dosen penguji. 

7. Nilai ujian preliminary dari dosen penguji disetorkan kembali lewat ke admin Sekber 

 

B. Kualifikasi 

 

1. KPS menyusun tim penguji ujian kualifikasi. 

2. Mahasiswa menyusun pra-proposal dalam bentuk pdf. dan membuat video ppt 

presentasi (bila diperlukan) . 

3. Mahasiswa menyerahkan pra-proposal dan video ppt kepada staff administrasi 

program studi S3, selambat-lambatnya 1 minggu sebelum ujian berlangsung. 

4. Atas persetujuan KPS admin mengirim Surat undangan kepada para penguji 

dilampiri dengan: 

a. Berkas ujian berupa file pra proposal bentuk pdf. 

b. video presentasi mahasiswa 

c. Surat tugas 

d. Lembar penillaian bentuk word. 

5. Proses pelaksanaan ujian on line sesuai dengan jadwal pelaksanaan yang tertera pada 

undangan. 

6. Ketua Penguji memimpin rapat penentuan hasil ujian kualifikasi dan mengisi Berita 

Acara ujian kualifikasi. Selanjutnya berita acara setelah diisi di emailkan kepada staf 

admin prodi S3 dalam bentuk file pdf. 

7. Peserta yang gagal dalam ujian kualifikasi akan diberikan kesempatan untuk 

melakukan ujian ulang satu kali lagi. 
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C. Kolokium 

 

1. KPS menyusun tim reviewer kolokium 

2. Mahasiswa mengumpulkan materi kolokium ke admin prodi S3, berupa file pdf. 

selambat-lambatnya 7 hari sebelum kolokium berlangsung. 

3. Staf admin mengirim undangan kepada para reviewer dilampiri dengan, file: 

a. Materi kolokium bentuk pdf. 

b. Surat tugas 

c. Lembar revisi bentuk word. 

4. Pelaksanaan kolokium melalui on line (daring) disiapkan oleh admin sekber dan 

dihadiri oleh KPS, peserta kolokium, mahasiswa dan 3 reviewer. 

5. Reviewer dan audience bisa memberikan masukkan atau pertanyaan selama kolokium 

berlangsung secara lisan atau tertulis, disampaikan langsung saat  kolokium. 

6. Berita acara kolokium dikirimkan ke staf admin sekber. 

 

D. Ujian Proposal, Kelayakan dan Tertutup 

 

1. Mahasiswa mendaftar ujian atas persetujuan promotor dan ko-promotor ke staf 

administrasi prodi S3. 

2. Koordinator Program Studi S3 menyusun tim penguji termasuk penguji eksternal 

(untuk ujian proposal dan tertutup) 

3. Staf administrasi prodi S3 mengkonfirmasi promotor, ko-promotor dan semua tim 

penguji. 

4. Mahasiswa menyerahkan berkas dokumen berupa file materi (proposal, kelayakan, 

tertutup) kepada staff administrasi program studi S3, selambat-lambatnya 10 hari kerja 

sebelum ujian berlangsung. 

5. Staf administrasi prodi S3 mengirim undangan untuk menguji melalui email, dilampiri 

dengan: 

a. File berkas ujian bentuk pdf. 

b. Materi presentasi ( ppt berntuk pdf atau video) 

c. Surat tugas untuk dosen penguji bentuk pdf. 

d. Lembar penilaian bentuk words (untuk ujian tertutup) 

e. Lembar revisi bentuk words. 

6. Proses pelaksanaan ujian dilakukan melalui online disiapkan oleh staf administrasi dan 

tim sekretaris bersama. Penguji diberikan alokasi waktu yang terbatas agar waktu dapat 

dimanfaatkan secara efektif. Penguji eksternal diberikan waktu yang lebih banyak. 

(Maksimum 30 menit untuk penguji eksternal. Penguji internal maksimum 15 menit). 

Tanya jawab diperkirakan berlangsung 120 menit termasuk promotor dan co promotor. 

Catatan: Pelaksanaan ujian on line untuk penguji eksternal dapat diganti penguji 

internal bila terdapat kendala teknis 
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